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経済科学部卒業要件チェックシート 使用マニュアル 

 

≫はじめに 

経済科学部 HP より「卒業要件チェックシート」のファイルをダウンロードしてください。 

必ず、自分の所属するプログラム用の Excel ファイルを選択してください。 

次に、学務情報システムから、成績確認表と履修科目確認表を準備します。 

 

 成績確認表 

学務情報システムの          からサブメニュー「単位修得状況照会」をクリック、 

画面やや上部の成績確認表アイコンをクリックして表示された PDF を印刷します。 

 

 

履修科目確認表 

学務情報システムの          からサブメニュー「履修登録・登録状況照会」をクリック、 

画面下部の 履修科目確認表アイコンをクリックして表示された PDF を印刷します。 

 

これで、準備は完了です。 

※履修登録がされていないと、白紙で出力される可能性がありま

す。白紙で出力された場合は、何科目か履修登録してから出力し

てみてください。 
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≫チェックシートを使用する 

※ここでは「経済学プログラム」を例にしています 

 

「卒業要件チェックシート」の、これまで修得した単位の入力欄に履修科目確認表の既修得単位数を入

力していきます。 

※修得していない単位区分は履修科目確認表の右表に表示されません。 

 

 

 

・学部共通基礎科目および専門科目の単位数を入力する際は、対応する科目区分の欄に入力します。 

（赤枠部分） 

・教養教育に関する科目の単位数を入力する際は、該当科目の合計単位数を入力します。（青枠部分） 

・「追加の外国語」、「超過単位から」の単位数は、自動入力されます。（紫色の入力欄は入力しない） 

 

 

入力を終えると、それぞれの科目区分ごとに『残り必要単位』が算出されます。（赤字で表示） 

 

  

履修科目確認表の右側の表 
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≫チェックシートを使用する際の注意事項 

卒業要件チェックシートの備考欄の記載について、よく読み学生便覧と併せて確認してください。 

 

必修単位について 

 卒業要件として必修科目がありますが、履修科目確認表および卒業要件チェックシートで確認するこ

とはできません。別途、学生便覧と成績確認表で各自の修得状況を確認してください。 

（卒業要件チェックシートの備考欄にも一部記載がありますので、確認してください） 

参考：下表は経済学プログラムの備考欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

重複して修得した単位について 

履修科目確認表では重複して修得した単位数をチェックすることができません。 

成績確認表を確認し、重複した単位数は除いた数を入力してください。 

成績確認表では重複単位は原則として単位数の前に「＊」が付きますが、経済科学部と経済学部の科目

で重複して修得した場合や、科目名称変更により科目名が変わった場合で、なお同一科目とみなす科目

もありますので、シラバスの記載を確認するなど、十分に注意してください。 

経済科学部では、「特殊講義及び概略講義」、「実践学修科目に区分される授業科目」等については、重複

して履修することができます。詳細は学生便覧を確認してください。 
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≫おわりに 
 

卒業要件チェックシートは必ず卒業できるかどうかを判定するものではありません。あくまで単位数チ

ェックの計算ツールとしてご利用ください。 

より詳細な卒業要件については、自身の入学年度の経済科学部学生便覧で確認することが必要です。 

 

以下のような場合には、経済科学部学務係までお問い合わせください 

・使用マニュアルでは解決できない不明点がある 

・単位数を入力してみたが、算出された単位数に疑義がある 

・成績確認表・履修科目確認表の表示がおかしい      など 

 

 ※学務係や教員は、各学生の卒業要件単位の確認は行いません。（以下、通知参照） 

 


